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RIKTLINJER FOR INVENTARIEFORTECKNINGAR

Beslutet #r fattat i kommunstyrelsen 2011-06-14, § 153
Beslutet giller frén och med 2011-06-14 och tills vidare

Nedanstaende riktlinjer galler for kommunens samtliga naimnder och verksamheter.

Det #r inte mjligt att utarbeta en detaljerad anvisning for vad som ska fortecknas.
Varje verksamhet ska, utifidn dessa riktlinjer och egna bedémningar, besluta for den
egna ndmnden och verksamhetens behov.

En forteckning dver samtliga inventarier dr inte nddvéndig varfor mabler och
liknande utrustning normalt inte behdver fortecknas. Inventarieforteckningen inriktas
i stiillet pa vissa varugrupper:

Stoldkiinsliga inventarier/utrustning

Som st8ldkénsliga inventarier riknas bl a TV, video/DVD, kameror, filmutrustning,
datorer, skrivare/kopieringsutrustning, projektorer och annan teknisk utrustning,
musikinstrument, verkstadsmaskiner och maskintillbehor m.m.

Konstféremal

Forteckning sker genom bildningsutskottets forsorg.

Ovriga inventarier

Ovriga inventarier fortecknas i den omfattning det bedoms nddvéndigt ur
verksamhets behov. For att fortecknas bor virdet pa dessa inventarier dverstiga 0,25

prisbasbelopp exkl moms.
(10 500 kronor 2011).

Om Artal och inképspris inte &r kéinda nér forteckningen uppriéttas kan dessa uppgifter
inte anges. D4 anges ett uppskattat belopp och noteras med ett U i férteckningen.

Endast utrustning som kommunen #ger ska ingd i forteckningen. Utrustning som
kommunen hyr eller leasar ska inte finnas med i inventarieforteckningen.

Inventarieforteckningen ska hallas s aktuell som mdjligt. Inventering/uppdatering
ska ske minst en gang per ar. P4 forteckningen anges foréndringar, inkdp,
forflyttningar, kassering etc.
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Verksamhetschefen, eller den verksamhetschefen utser, dr ansvarig for att
inventarieforteckningar upprittas och hélls ajour och att limplig stéldmérkning sker.
Om forteckningen upprittas och forvaras lokalt i organisationen ska en kopia en gang
om Aret (efter inventering) ldmnas till verksamhetschefen (eller den
verksamhetschefen utser). Forteckningen ska forvaras centralt inom respektive
verksamhet pé det sétt som verksamhetschefen bestimmer.

Vid uppriittande av inventariefdrteckningen saknar det betydelse om inkdpen har
skett som l6pande driftkostnad eller investeringsutgitt. Nagon koppling mellan
uppgifterna i inventariefdrteckning och kommunens fastighets- och
anlidggningsregister, FAR, finns inte. Syftet med FAR ér att redovisa hur kommunens
anldggningskapital pdverkas av genomftrda investeringar och verkstillda
avskrivningar. Vidare utgor uppgifterna i FAR en specifikation till virdet av kommu-
nens anldggningstillgdngar i balansrikningen, Kommunal redovisningslag, kap. 6:1-
6). Syftet med inventarieforteckningen &r att hélla ordning pd kommunens l1sa
egendom varfor inventarieforteckningen innehdller betydligt mer detaljerad
information.

Inventarier utanfor arbetsplatsen

Det #r inte mojligt att utfirda detaljerade regler for de tillfillen nér kommunal
egendom far anvéndas utanfor den ordinarie arbetsplatsen och forvaras i hemmet. I
vissa fall kan det vara 6nskvirt eller n6dvandigt medan det i andra fall kan vara av
mer personligt intresse men énda ha ett véirde for kommunen.

Utrustning som disponeras hemma av anstillda och kommunens fortroendevalda ska
fortecknas och ingéd i kommunens inventarieforteckning.

Riktlinjer for miirkning av inventarier

Mirkning av inventarier ska ske for att géra det svarare att sélja stulen utrustning och
att gora det ldttare att identifiera och fa tillbaka stulen egendom.

Mirkning kan ske pé olika sitt; t.ex. genom mérketiketter, osynligt bléck eller med
gravyrpenna. Varje verksamhet avgor pa vilket sétt mirkningen ska ske och bedémer
vad som ska stoldmérkas. Utgdngspunkten #r att alla stoldbegérliga inventarier som
tas upp i forteckningen ska mérkas. Undantag fran detta avgors frén fall till fall av
verksamheten.

P4 inventarieforteckningen finns en s#rskild kolumn for stéldmérkningen. I kolumnen
anges om utrustningen &r stéldmaérkt (Ja) eller inte (Nej).

Bifogas:
Blankett for inventarieforteckning
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