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Om dokumenthanteringsplan

En dokumenthanteringsplan styr hanteringen av allmanna handlingar.
I dokumenthanteringsplanen finns anvisningar f6r hur handlingarna ska hanteras: om de ska bevaras eller gallras, hur de ska sorteras och
forvaras, om de ska diarieféras och sa vidare.

Genom ett processbaserat och digitaliserat forfarande férindras vid tillimpningen av denna plan hanteringen av handlingar i Gristorps
kommun. Dokumenthanteringsplanen bérjar tillimpas fran och med den 1 januari 2019.

Format for bevarande
Handlingar som inkommer eller upprittas i digital form till milj6- och byggnimnden bevaras i digital form i verksamhetssystemet (Vision).

De digitala handlingar som ska bevaras levereras sedan fran verksamhetssystemen till e-arkivet hos kommunarkivet.

Handlingar som inkommer eller upprittas i analog form (papper) scannas in till verksamhetssystemet och den analoga kopian gallras sedan
efter kontroll av den inskannade kopians kvalitet.
Papperskopian forvaras i 1ada mirkt med den manad dd handlingen inkom/upprittades. Handlingarna i lidan gallras efter tre manader.

Undantaget ar de handlingar som maste bevaras i pappersformat som original. Det dr handlingar som kriver undertecknande, exempelvis:

* Protokoll som kraver justering

*  Fullmakt

* Avtal, kopeavtal, 6verenskommelser

* Ansokningar som kriver underskrift

* Anmilan till andra myndigheter som kraver underskrift
* Stimningsansokning

* Begiran registerutdrag enligt Dataskyddsférordningen

De handlingar som maste sparas i papper skannas in och diariefors.
Man skapar en pappersakt med enbart den handling som maste sparas. Den digitala akten blir da den kompletta akten och pappersakten
blir en sa kallad rest-akt.



Sekretess
Sekretess kan férekomma i féljande drende:

e Ansokningar om bostadsanpassningsbidrag

e Anmilan fran smittskydd

e Anmilan vid sjukdomsfall

e Vid milj6rapportering — produktionsvolymer, tikter
e Vid polisanmilan, dtalsanmilan

e Anmilan eller ansokan med likarintyg

Denna dokumenthanteringsplan innehaller féljande processer

1. Styrande processer
1.1 Ledning
1.1.3 Hantera milj6- och bygglovsprocess
1.1.3.0 Leda styra organisera
1.1.3.1 Namndsprocess
114 Verksamhetsledning
1141 Planera och folja upp verksamheter
1.1.5 Myndighetsredovisning
1.1.5.2 Lamna uppgifter till SCB
1.1.5.3 Lamna 6vrig myndighetsredovisning
1.1.6 Omvirld

1.1.6.2 Kommunicera och samverka



1.1.7 Yttranden och enkater

1.1.7.1 Hantera yttranden
1.1.7.2 Hantera enkater
1.1.8 Delta i och driva interna projekt
1.1.6.5 Delta i interna projekt
1.1.6.6 Driva interna projekt
1.2 Styrning och tillsyn
1.2.2 Miljo- och byggnamndens styrning och kontroll
1.2.2.0 Leda styra organisera
1.2.2.1 Utfora internkontroll
1.2.2.2 Hantera revision
1.4 Demokrati och insyn
14.1 Allmdnna handlingar
1.4.1.1 Hantera allmanna handlingar
1.4.1.2 Hantera personuppgifter
1.4.1.3 Hantera skyddad identitet
1.4.1.4 Hantera allmanhetens synpunkter
2 Stodjande processer
2.1.2 Registratur
2.1.2.0 Leda styra organisera

2.1.2.1 Hantera och registrera handlingar



2.1.2.2 Hantera och registrera drenden

2.13 Dokumentation & dokumenthantering
2.13.1 Gallringsutredningar
2.1.3.2 Dokumenthanteringsplan
2.1.4 Arkivering
2.1.4.1 Analog arkivering
2.1.4.2 Digital arkivering
2.1.5 Arkivforvaltning
2.15.1 Beskriva och redovisa arkiv
2.1.5.3 Migrera arkiv
2.2 Systemfdrvaltning och arkitektur
2.2.2 Teknisk systemforvaltning
2.2.2.1 Aga system
2.23 IT-plattform och drift
2.2.3.2 Hantera incidentdrenden
2234 Hantera licenser
2.5 Upphandling och inkdp
2.5.5 Direktupphandla

2.5.10 Avtalsforvaltning



3.3

3.0.1
3.0.2
3.0.3
3.04
3.0.5
3.0.6
3.0.7
3.0.8

3.3.1

Fysisk planering
Leda styra organisera

Lokala foreskrifter

Enkater

Avtal

Planer

Remiss

Klagomal

Samrad

Information fran andra myndigheter

Lantmateri och kartarbete
Hantera fastighetsreglering



3.4

34.1
3.4.1.25

3.4.2

3.4.3
3.4.4

3.4.5

3.4.6

3.4.7

4.1.0

4.1.0.1
4.1.0.2
4.1.0.3
4.1.0.4
4.1.0.5
4.1.0.6
4.1.0.7

Lov och tillsyn
Hantera bygglov
Hantera ovriga bygglovsrelaterade fragor

Hantera rivningslov

Hantera marklov
Hantera tillsyn bygg

Hantera forhandsbesked

Hantera villkortsbesked

Hantera anmalan

Miljo- och halsoskydd

Leda styra organisera (Internt)

Upprattande av lokala foreskrifter och riktlinjer
Enkater

Avtal

Planer — Interna

Remiss — Overgripande

Samrad

Information fran andra myndigheter



4.1.1
4.1.1.1
4.1.1.2

4.1.2

4.1.2.1
4.1.2.2
4.1.2.3
4.1.2.4

4.1.4

4.1.4.1
4.1.4.2
4.1.4.3
4.1.4.4
4.1.4.5

4.1.4.6
4.1.4.7

4.1.5
4.15.1

4.1.6
4.1.6.1
4.1.6.2

GoOra miljobedémningar (Externt)
Planer — Miljébeddémningar
Remiss — Miljobeddémningar

Svara for miljoovervakning
Remiss — Miljodvervakning
Rapport — Miljoovervakning
Undersokning — Miljoovervakning
Inventering — Miljoovervakning

Svara for naturskydd

Klagomal — Naturskydd

Ansdkan - Naturskydd (t ex strandskydd)
Anmalan — Naturskydd

Tillsyn - Naturskydd (t ex. strandskydd)
Remiss - Naturskydd

Meddelande — Naturskydd
Projekt — Naturskydd

Verka for energihushallning
Projekt — Energihushallning

Svara for miljoskydd
Klagomal — Miljoskydd
Tillsyn — Miljoskydd



4.1.6.3
4.1.6.4

4.1.7

4.1.7.1
4.1.7.2
4.1.7.3

4.1.8

4.1.8.1
4.1.8.2
4.1.8.3

4.1.9

4.19.1
4.19.2
4.19.3
4.19.4

4.1.10
4.1.10.1
4.1.10.2

Anmalan — Miljoskydd
Ansokan - Miljoskydd

Svara for halsoskydd
Klagomal — Halsoskydd
Tillsyn — Halsoskydd
Anmalan — Halsoskydd

Svara for lokala féreskrifter

Klagomal - Lokala foreskrifter
Ansodkan - Lokala foreskrifter
Anmalan - Lokala foreskrifter

Svara for livsmedelsdkerhet
Klagomal — Livsmedel
Offentlig kontroll — Livsmedel
Registrering — Livsmedel
Riskklassning - Livsmedel

Utdva tillsyn enligt tobakslagen
Tillsyn — Tobakslagen
Meddelande — Tobakslagen



5.6

5.6.6

infrastruktur
Gator, Vagar och parkeringar

Hantera trafikdrenden



Bevaras/ DiariefTSring/re Person-
Klassificering Process/ processfléde Handlingstyp Gallras Till arkiv Forvarings-plats gistrering D/P Format | Sekre-tess | uppgifter |Anmarkning
1. Styrande processer
1.1 Ledning
1.1.3 Hantera milj6- och bygglovsprocess
1.1.3.0 [Leda styra organisera
3 ar efter
avslutat
Reglemente Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
3 ar efter
avslutat
Delegationsordning Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
3 ar efter
avslutat
Sammantradesplan Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
1.1.3.1 |Namndsprocess
Evolution (hela),
Vision (per
Protokoll med arende) och
protokollsbilagor fran miljo- Arsvis efter |original i parm i Digitalt/pap [Kan fore-
och byggnamnden Bevaras |tre ar nararkiv Diariefors per komma Ja
Arsvis efter |Evolution och Digitalt/pap
Nérvarolista Bevaras |tre ar parm i nararkivet |Diariefors per Nej Ja Ingar i protokollet
Gallras Parm hos
Narvarolista, underlag for efter 10 namndsekreterar
arvode ar Nej en Nej Papper Nej Ja Utbetalning sker av I6neenhet
Kallelser med
foredragningslistor och Arsvis efter
dagordningar Bevaras |tre ar Evolution Diariefors Digitalt Nej Ja
Arsvis efter Kan fore- Delegationsbeslut redovisas till
Lista 6ver delegationsbeslut Bevaras |tre ar Vision Diariefors Digitalt komma Ja namnden
Evolution (hela),
Vision (per
arende) och
Arsvis efter |original i parm i Digitalt/pap
Voteringslista Bevaras |tre ar nararkiv Diariefors per Nej Ja Ingar i protokollet
Evolution (hela),
Vision (per
arende) och
Arsvis efter |original i parm i Digitalt/pap | protokollet och anslas digitalt pa
Justeringsanslag Bevaras |tre ar nararkiv Nej per Nej Ja kommunens anslagstavla
1.1.4 Verksamhetsledning




1.1.4.1 |Planera och folja upp verksamheter
Verksamhetsledningarns 3 ar efter Beslut som har stor betydelse for
dokumentation, avslutat verksamheten dokumenteras i
overlaggningar och beslut Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja sparat drende
Verksamhetsplaner och 3 ar efter
berattelser, avslutat
planeringshandlingar Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
Gallras
vid
inaktualli Intranatet - Vara
Processkartor tet Nej arbetssatt Nej Digitalt Nej Nej
Gallras
vid
inaktualli Intranatet - Vara
Riktlinjer och rutiner tet Nej arbetssatt Nej Digitalt Nej Nej
1.1.5 Myndighetsredovisning
1.1.5.2 |Lamna uppgifter till SCB
Uppgifter registreras pa SCBs
hemsida vid bygglovsbeslut -
Listor fran SCB for Bygglovsstatistik. Sen kommer
uppféljning och Parm hos listor fran SCB for uppfoéljning om
byggatgarder ar fardigstallda |Gallras  |Nej registrator Nej Papper Nej Ja byggnationer fardigstallts.
1.1.5.3 |Lamna 6vrig myndighetsredovisning
Beslut och ansokan till
Skatteverket enligt rutin fran
Skatteverket Uppstar ingen da uppgifter férekommer i annan handling sdsom beslut och ansdkan
3 ar efter
avslutat
Ovrig myndighetsredovisning |Bevaras |drende Vison Diariefors Digitalt Nej Nej T ex. till Boverket, Lansstyrelsen
1.1.6 Omvarld
1.1.6.2 |Kommunicera och samverka
3 ar efter
avslutat Digitalt/pap
Publikationer och skrivelser |Bevaras |adrende Vision Diariefors per Nej Nej




PTOJERTET UTSET €N
dokumentationsansvarig som
efter projekttidens slut ansvarar
for att dokumentationen av
varaktiv betydelse arkiveras.
Bevaras bor protokoll,

3 ar efter deltagarforteckning,
avslutat Digitalt/pap projektbeskrivning, budget,
Projekthandlingar Bevaras |projekt Vision Diariefors per Nej Nej projektets syfte uppkomst och
1.1.7 Yttranden och enkater
1.1.7.1 |Hantera yttranden
3 ar efter
avslutat
Yttranden Bevaras |drende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
1.1.7.2 |Hantera enkater
3 ar efter
Enkater och sammanstallning avslutat Externa enkater registreras och
av enkatsvar Bevaras |drende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej gallras vid inaktuallitet
1.1.8 Delta i och driva interna projekt
1.1.6.5 |Deltaiinterna projekt
Projektet utser en
dokumentationsansvarig som
efter projekttidens slut ansvarar
for att dokumentationen av
varaktiv betydelse arkiveras.
Bevaras bor protokoll,
deltagarforteckning,
3 ar efter projektbeskrivning, budget,
Projekt- och avslutat Digitalt/pap projektets syfte uppkomst och
evenemangshandlingar Bevaras |projekt Vision/nararkiv  |Diariefors per Nej Nej direktiv samt slutrapport
1.1.6.6 |Driva interna projekt




Projektet utser en
dokumentationsansvarig som
efter projekttidens slut ansvarar
for att dokumentationen av
varaktiv betydelse arkiveras.
Bevaras bor protokoll,
deltagarforteckning,

3 ar efter projektbeskrivning, budget,
Projekt- och avslutat Digitalt/pap projektets syfte uppkomst och
evenemangshandlingar Bevaras |projekt Vision/néararkiv  |Diariefors per Nej Nej direktiv samt slutrapport
1.2 Styrning och tillsyn
Milj6- och byggnamndens styrning och
1.2.2 kontroll
Hur vi hanterar styrande
1.2.2.0 |Leda styra organisera dokument fran KS och KF
3 ar efter
Internkontrollplan for miljo- avslutat
och byggnamnden Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
3 ar efter
Styrdokument fér ekonomi- avslutat
och verksamhetsstyrning Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej Ex. Inriktningsbeslut
3 ar efter
Internbudget milj6- och avslutat
byggnamnden Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
3 ar efter
Verksamhetsplan miljo- och avslutat
byggnamnden Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
1.2.2.1 |Utfora internkontroll
3 ar efter
avslutat
Utfall av internkontrollplan |Bevaras |drende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
1.2.2.2 |Hantera revision
3 ar efter
Revisionsrapport avslutat
specialgranskning Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
Revisionens granskning av 3 ar efter
arsredovisning, avslutat
deladrsrapport Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
1.4 Demokrati och insyn
1.4.1 Allmdnna handlingar
1.4.1.1 |Hantera allmanna handlingar




Inkommna, utgdende och 3 ar efter
upprattade handlingar av avslutat Kan
varaktig betydelse Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt forekomma |Ja
Inkommna, utgdende och
upprdttade handlingar av
tillfdllig eller ringa betydelse Se2.1.2.1
3 ar efter
Dokumentation av avslutat Kan
sekretessprovningar Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt forekomma |Ja
3 ar efter Avser beslut da begaran om
Beslut med avslutat Kan allman handlingar helt eller delvis
besvarshanvisning Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt forekomma |Ja avslas formellt.
3 ar efter Avser beslut da begaran om
Overklaganden och begéran avslutat Kan allman handlingar helt eller delvis
om omprovning av beslut Bevaras |arende Vision Diariefors Digitalt forekomma |Ja avslas formellt.
1.4.1.2 |Hantera personuppgifter
P:\Gra\Gemensam\
Allai
kommunen\Datask Handlingen ar inte diarieférd, det ar
Registerforteckning 6ver yddsférordningen, ett dokument som uppdateras och
personuppgiftsbehandlingar - Nej GDPR Nej Digitalt Nej Nej andras med tiden
P:\Gra\Gemensam\
Gallras Allai Den ar behorighetsstyrd sa att
vid kommunen\Datask dataskyddsombud och
Dokumentation angande inaktuallit yddsférordningen, kontaktpersoner pa forvaltningarna
personuppgiftsbehandlingar et Nej GDPR Nej Digitalt Nej Nej nar den.
1.4.1.3 |Hantera skyddad identitet
3 ar efter Handlingen diarieférs men
Dokumentation om skyddade avslutat Hos pappershandlingen skannas INTE in i
uppgifter Bevaras drende informationsagaren Ja Papper Ja Ja vision
1.4.1.4 |Hantera allmdnhetens synpunkter
3 ar efter
avslutat Kan
Synpunkter fran allmanheten|Bevaras |arende Vision Ja Digitalt forekomma |Ja
3 ar efter
Svar pa synpunkter fran avslutat Kan
allmanheten Bevaras |arende Vision Ja Digitalt forekomma |Ja




Forvarings- | Diarieforing/re D/P Person-
Klassificering Process/ processfléde Handlingstyp Bevaras/ Gallras Till arkiv plats gistrering Format | Sekre-tess |uppgifter|Anmarkning
2 Stodjande processer
2.1.2 Registratur
2.1.2.0 Leda styra organisera
2.1.2.1 Hantera och registrera handlingar
Gallas vid Kan fére-
Handlingsregister/postlista inaktuallitet Nej Vision Nej Digitalt |komma |Ja
Ex. reklam,
inbjudan till
kurser,
cookiefiler,
Handlingar av tillfallig eller ringa Gallras vid Digitalt/p historikfiler och
betydelse inaktualitet Nej Nej apper Nej Nej maillistor
Gallras vid Parm vid
anstallningens postsorteri
Fullmakt for postéppning avslut Nej ngsbanken |Nej Papper |Nej Ja
2.1.2.2 Hantera och registrera drenden
Diariefortecknin
g levereras med
fortecknade
3 ar efter Kan fore- handlingar till
Diarieforteckning Bevaras avslutat arende |Vision Nej Digitalt [komma [Ja kommunarkivet
3 ar efter Digitalt/p |Kan fore-
Diarieférda drenden Bevaras avslutat arende |Vision Diariefors apper komma |Ja
2.1.3 Dokumentation & dokumenthantering
2.1.3.1 Gallringsutredningar
3 ar efter
Gallringsutredningar Bevaras avslutat arende |Vision Diariefors Digitalt |Nej Nej
2.1.3.2 Dokumenthanteringsplan
Tas fram i
3 ar efter samrad med
Dokumenthanteringsplan Bevaras avslutat drende [Vision Diariefors Digitalt |Nej Nej kommunarkivet
2.1.4 Arkivering
2.1.4.1 Analog arkivering
3 3r efter Parmi
Leveransreversaler Bevaras avslutat arende |arkivet Nej Papper |Nej Ja
2.1.4.2 Digital arkivering




3 ar efter Digitalt/p
Leveranskontrakt Bevaras avslutat arende |Vision Ja apper Ja Ja
2.1.5 Arkivforvaltning
2.1.5.1 Beskriva och redovisa arkiv
Upprattas och
diariefors i
verksamheten,
uppdateras av
kommunarkivet
3 ar efter i system avsett
Arkivbeskrivning Bevaras avslutat drende [Vision Ja Digitalt |Nej Ja for detta
Uprrattas och
diariefors i
verksamheten,
uppdateras av
kommunarkivet
3 ar efter i system avsett
Arkivforteckning Bevaras avslutat drende [Vision Ja Digitalt |Nej Ja for detta
2.1.5.3 Migrera arkiv
Dokumentation
av varaktig
Dokumentation kring migrering av 3 ar efter betydelse
arkiv Bevaras avslutat arende |Vision Ja Digitalt |Nej Nej bevaras
2.2 Systemforvaltning och arkitektur
2.2.2 Teknisk systemférvalning
2.2.2.1 Aga system
Systemforteckning samt férteckningar
over systemagare, informationsagare 3 3r efter
och systemforvaltare Bevaras avslutat drende [Vision Nej Digitalt |Nej
2.2.3 IT-plattform och drift
Hanteras i vissa
2.2.3.2 Hantera incidentdrenden fall av GoLiska
Hos
Gallras vid systemagar Kan fore-
Incidentapporter inaktualitet Nej e Nej Digitalt |komma |Nej
2.23.4 Hantera licenser
3 ar efter
Licenser system Bevaras avslutat arende |Vision Ja Digitalt |Nej Ja




2.5 Upphandling och inkop
2.5.5 Direktupphandla
3 ar efter
Uppdragsdokument Bevaras avslutat drende [Vision Ja Digitalt |Nej Nej
3 ar efter
Forfragningsunderlag Bevaras avslutat drende [Vision Ja Digitalt |Nej Nej
3 ar efter
Utvardering och meddelat beslut Bevaras avslutat drende [Vision Ja Digitalt |Nej Nej
BITagor T
anbud i form av
modeller,
ritningar och
planer kan
gallrasom d ar
beskrivna eller
avbildade i
3 ar efter Vision/Nara Digitalt/p dokumentatione
Anbud, antaget Bevaras avslutat arende |rkiv Ja apper Nej Nej n
Gallras tva ar
efter avslutat Vision/Nara Digitalt/p
Anbud, ej antagna arende Nej rkiv Nej apper Nej Nej
3 ar efter
Anbudsférteckning Bevaras avslutat arende |Vision Ja Digitalt |Nej Nej
3 3r efter Vision/avtal Digitalt/p
Avtal/bestallning/rekvisition Bevaras avslutat drende |sdatabas |Ja apper Nej Nej
2.5.10 Avtalsférvaltning
3 3r efter Vision/nara Digitalt/p
Justeringar, forlangningar av avtal Bevaras avslutat arende |rkiv Ja apper Nej Nej
Gallras vid
Prislistor inaktualitet Nej Filstruktur |Nej Digitalt |Nej Nej
Avtal av langvarig, 6vergripande eller 3 ar efter Vision/nara Digitalt/p
varaktig betydelse Bevaras avslutat arende |rkiv Ja apper Nej Nej
Gallras 2 ar efter
Avtal av begransad, tillfallig eller ringa |avtaltidens Avtalsdatab
betydelse utgang Nej asen Ja Digitalt |Nej Nej




Forvarings- | Diarieforing/re D/P Person-
Klassificering Process/ processfléde Handlingstyp Bevaras/ Gallras Till arkiv plats gistrering Format | Sekre-tess |uppgifter|Anmarkning
2 Stodjande processer
2.1.2 Registratur
2.1.2.0 Leda styra organisera
2.1.2.1 Hantera och registrera handlingar
Gallas vid Kan fére-
Handlingsregister/postlista inaktuallitet Nej Vision Nej Digitalt |komma |Ja
Ex. reklam,
inbjudan till
kurser,
cookiefiler,
Handlingar av tillfallig eller ringa Gallras vid Digitalt/p historikfiler och
betydelse inaktualitet Nej Nej apper Nej Nej maillistor
Gallras vid Parm vid
anstallningens postsorteri
Fullmakt for postéppning avslut Nej ngsbanken |Nej Papper |Nej Ja
2.1.2.2 Hantera och registrera drenden
Diariefortecknin
g levereras med
fortecknade
3 ar efter Kan fore- handlingar till
Diarieforteckning Bevaras avslutat arende |Vision Nej Digitalt [komma [Ja kommunarkivet
3 ar efter Digitalt/p |Kan fore-
Diarieférda drenden Bevaras avslutat arende |Vision Diariefors apper komma |Ja
2.1.3 Dokumentation & dokumenthantering
2.1.3.1 Gallringsutredningar
3 ar efter
Gallringsutredningar Bevaras avslutat arende |Vision Diariefors Digitalt |Nej Nej
2.1.3.2 Dokumenthanteringsplan
Tas fram i
3 ar efter samrad med
Dokumenthanteringsplan Bevaras avslutat drende [Vision Diariefors Digitalt |Nej Nej kommunarkivet
2.1.4 Arkivering
2.1.4.1 Analog arkivering
3 3r efter Parmi
Leveransreversaler Bevaras avslutat arende |arkivet Nej Papper |Nej Ja
2.1.4.2 Digital arkivering




3 ar efter Digitalt/p
Leveranskontrakt Bevaras avslutat arende |Vision Ja apper Ja Ja
2.1.5 Arkivforvaltning
2.1.5.1 Beskriva och redovisa arkiv
Upprattas och
diariefors i
verksamheten,
uppdateras av
kommunarkivet
3 ar efter i system avsett
Arkivbeskrivning Bevaras avslutat drende [Vision Ja Digitalt |Nej Ja for detta
Uprrattas och
diariefors i
verksamheten,
uppdateras av
kommunarkivet
3 ar efter i system avsett
Arkivforteckning Bevaras avslutat drende [Vision Ja Digitalt |Nej Ja for detta
2.1.5.3 Migrera arkiv
Dokumentation
av varaktig
Dokumentation kring migrering av 3 ar efter betydelse
arkiv Bevaras avslutat arende |Vision Ja Digitalt |Nej Nej bevaras
2.2 Systemforvaltning och arkitektur
2.2.2 Teknisk systemférvalning
2.2.2.1 Aga system
Systemforteckning samt férteckningar
over systemagare, informationsagare 3 3r efter
och systemforvaltare Bevaras avslutat drende [Vision Nej Digitalt |Nej
2.2.3 IT-plattform och drift
Hanteras i vissa
2.2.3.2 Hantera incidentdrenden fall av GoLiska
Hos
Gallras vid systemagar Kan fore-
Incidentapporter inaktualitet Nej e Nej Digitalt |komma |Nej
2.23.4 Hantera licenser
3 ar efter
Licenser system Bevaras avslutat arende |Vision Ja Digitalt |Nej Ja




2.5 Upphandling och inkop
2.5.5 Direktupphandla
3 ar efter
Uppdragsdokument Bevaras avslutat drende [Vision Ja Digitalt |Nej Nej
3 ar efter
Forfragningsunderlag Bevaras avslutat drende [Vision Ja Digitalt |Nej Nej
3 ar efter
Utvardering och meddelat beslut Bevaras avslutat drende [Vision Ja Digitalt |Nej Nej
BITagor T
anbud i form av
modeller,
ritningar och
planer kan
gallrasom d ar
beskrivna eller
avbildade i
3 ar efter Vision/Nara Digitalt/p dokumentatione
Anbud, antaget Bevaras avslutat arende |rkiv Ja apper Nej Nej n
Gallras tva ar
efter avslutat Vision/Nara Digitalt/p
Anbud, ej antagna arende Nej rkiv Nej apper Nej Nej
3 ar efter
Anbudsférteckning Bevaras avslutat arende |Vision Ja Digitalt |Nej Nej
3 3r efter Vision/avtal Digitalt/p
Avtal/bestallning/rekvisition Bevaras avslutat drende |sdatabas |Ja apper Nej Nej
2.5.10 Avtalsférvaltning
3 3r efter Vision/nara Digitalt/p
Justeringar, forlangningar av avtal Bevaras avslutat arende |rkiv Ja apper Nej Nej
Gallras vid
Prislistor inaktualitet Nej Filstruktur |Nej Digitalt |Nej Nej
Avtal av langvarig, 6vergripande eller 3 ar efter Vision/nara Digitalt/p
varaktig betydelse Bevaras avslutat arende |rkiv Ja apper Nej Nej
Gallras 2 ar efter
Avtal av begransad, tillfallig eller ringa |avtaltidens Avtalsdatab
betydelse utgang Nej asen Ja Digitalt |Nej Nej




Klassificering

Process/ processfléde

Handlingstyp

Bevaras/ Gallras

Till arkiv

Forvarings-
plats

Diarieforing/r
egistrering

D/P Format

Sekre-
tess

Person-
uppgifter

Anmarkning

Miljé- och hdlsoskydd

4.1.0

Leda styra organisera (Internt)

4.1.0.1

Upprattande av lokala foreskrifter och riktlinjer

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.0.2

Enkater

T.ex. fran myndigheter och egna
enkater

Enkdter

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Meddelande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ex. foljebrev till utskick

4.1.0.3

Avtal

Avtal

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.0.4

Planer - Interna

Internt: T.ex. tillsynsplan,
projektplaner

Plan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.0.5

Remiss - Overgripande

Overgripande inkommande

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.0.6

Samrad

Kallelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.0.7

Information fran andra myndigheter

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Miljobedémning med eller utan
miljokonsekvens-beskrivning.

Meddelande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.1

Gora miljobedémni (Externt)

4.1.1.1

Planer - Miljobedomningar

3 ar efter
avslutat
drende

Kallelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.1.2

Remiss - Miljobedomningar

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.2

Svara for miljoovervakning

4.1.2.1

Remiss - Miljéovervakning

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

T.ex Vattenvardsforbund

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.2.2

Rapport - Miljéovervakning

Rapport - Miljoovervakning

3 ar efter
avslutat
drende

Rapport

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.2.3

Undersokning - Miljoovervakning

Rapport

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




4.1.2.4

Inventering - Miljoovervakning

3 ar efter
avslutat
drende

Naturminne. Skyddsomrade.
Strandskyddsomrade. Trad

Rapport

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.4

Svara for naturskydd

4.1.4.1

Klagomal - Naturskydd

Klagomal

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.4.2

Ansokan - Naturskydd

T ex - Ansdkan om
strandskyddsdisspens

Ans6kan kommer in

Ansokan (blankett)

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej




Kan

3 ar efter innehalla
avslutat personup
2 Situationsplan Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej pgifter
Kan
3 ar efter innehalla
avslutat personup
3 Karta Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej pgifter
Kan
3 ar efter innehalla
avslutat personup
4 Ritningar som beskriver agarder Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej pgifter
Kan
Redovisning och motivering om 3 ar efter innehalla
verksamhet/agérd som féranleder ansékan avslutat personup
5 om dispens (Sarskilda skal) Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej pgifter
3 ar efter
avslutat
6 Bekrdiftelse skickas till sékanden Bekraftelse pd mottagen ansokan Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
Meddelande skickas till fastighetsdgare (om annan avslutat
7 an sékanden) Meddelande till fastighetsagaren Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
8 Begdran om komplettering skickas Begaran om komplettering Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
9 Begdrd komplettering kommer in Komplettering Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
Meddelande skickas om att ansékan bedéms vara avslutat
10 komplett Meddelande att ansokan ar komplett Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
11 Remisser skickas Remiss Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
12 Veckolista Bygg skickas ut Veckolista Bygg Gallras arende Outlook Nej Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
13 Veckolista Bygg - svar fran Miljé-Halsa Svar Veckolista Bygg Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
14 Remissvar kommer in Remissvar Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
15 Delegationsbeslut tas Delegationsbeslut Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter Digitalt/Papp
avslutat erioriginal i
16 Ndmndsbeslut tas Namndsbeslut Bevaras arende Vision Diariefors protokollet  [Nej Ja
3 ar efter
Besvarshanvisning (information om hur man avslutat
17 overklagar) Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej




3 ar efter

avslutat
18 Delgivningskvitto Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
Ligger i systemet, ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag - Nej Vision Nej Digitalt Nej Ja skapas
Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt Nej Ja skickas eller skickas som e-faktura
21 Kopia pd beslutet skickas till sbkanden, fastighetsdgaren och Lénsstyrelsen
3 ar efter
Beslut om 6verprévning eller ej kommer fragn avslutat
22 Ldnsstyrelsen Lansstyrelsens beslut om 6verprévning eller ej|Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
23 Delgivningskvitto fran sokanden kommer in Undertecknat delgivningskvitto Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
24 Overklagan kommer in Overklagan Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
Skrivelse dar det framgar om 6verklagan har
kommit in i ratt tid samt lista 6ver samtliga 3 ar efter
handlingar i darendet som skickas till avslutat
25 Rdttidsprévning gors Lansstyrelsen Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej JA
3 ar efter
Avwvisningsbeslut skickas till de vars éverklagan har |Avvisningsbeslut och information om hur man avslutat
26 kommit in fér sent overklagar Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat Det &r det undertecknade
27 Delgivningskvitto Gallras vid inaktuallitet arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja delgivningskvittot som ska bevaras.
3 ar efter
avslutat
28 Delgivningskvitto kommer in Undertecknat delgivningskvitto Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
29 Overklagan av avvisningsbeslutet kommer in Overklagan av avvisningsbeslutet Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
Foljebrev med information om att 6verklagan
har inkommit inom féreskriven tid samt lista 3 ar efter
over samtliga handlingar i drendet som avslutat
30 Rdttidsprévning gors skickas till LST Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
Overklagan och samtliga handlingar skickas till 3 ar efter
Lansstyrelsen digitalt till avslutat
31 vastragotaland@lansstyrelsen.se Skrivelsen med rattidsprovningen Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
32 Samtliga handlingar i drendet skickas till LST
3 ar efter
Forelaggande att Iamna yttrande 6ver handlingar avslutat
33 kommer in Forelaggande om yttrande Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter Digitalt/Papp
avslutat erioriginal i
34 Yttrande till hogre instans skickas Beslut om yttrande Bevaras arende Vision Diariefors protokollet  [Nej Ja
3 ar efter
avslutat
35 Handlingar for kdannedom kommer Handlingar fran hogre instans for kannedom |Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja




36

Beslut fran Lansstyrelsen kommer

Beslut efter 6verklagan (fran Lansstyrelsen)

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

37

Meddelande fran Lansstyrelsen att deras beslut har
overklagats kommer

Meddelande fran Lansstyrelsen att
overklagan har kommit in till Lansstyrelsen

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

38

Dom fran Mark- och miljodomstolen kommer

Dom fran mark- och miljddomstolen

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

39

Meddelande kommer fran mark- och
miljodomstolen att deras dom &r 6verklagad

Meddelande fran mark- och miljdédomstolen
att 6verklagan av deras dom har kommit

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

40

Beslut om provningstillstand i Mark- och
miljoéverdomstolen kommer

Beslut om prévningstillstand

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

41

Beslut om nekat provningstillstand

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

42

Dom fran Mark- och miljoéverdomstolen kommer

Dom fran mark- och miljoéverdomstolen

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

43

Meddelande kommer fran mark- och
miljoéverdomstolen att deras dom &r 6verklagad

Meddelande fran mark- och
miljodverdomstolen att 6verklagan av deras
dom har kommit

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

44

Dom fran Regeringsratten kommer

Dom fran Regeringsratten

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

4.1.4.3

Anmalan - Naturskydd

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ansokan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Meddelande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




3 ar efter

avslutat
Yttrande Bevaras arende Vision Ja Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
Protokoll Bevaras arende Vision Ja Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
Tjansteskrivelse Bevaras drende Vision Ja Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
Mottagningskvitto Bevaras arende Vision Ja Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
Overklagan Bevaras arende Vision Ja Digitalt Nej Ja
Ligger i systemet, ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag - Nej Vision Nej Digitalt Nej Ja skapas
Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt Nej Ja skickas eller skickas som e-faktura
4.14.4 Tillsyn - Naturskydd Tex- Tillsyn - strandskydd
3 ar efter
avslutat
Arendet initieras/startar Inkommen skrivelse/Anmalan Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
Kan
3 ar efter innehalla
avslutat personup
Platsbesok och dokumentation gors Anteckningar/skisser Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej pgifter
Kan
3 ar efter innehalla
avslutat personup
Foton (efter platsbesok) Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej pgifter
Kan
3 ar efter innehalla
avslutat personup
Kartor Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej pgifter
Kan
3 ar efter innehalla
avslutat personup
Rapport efter platsbesok Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej pgifter
3 ar efter
avslutat
Begaran om forklaring skickas till fastighetsagaren |Skrivelse med begaran om forklaring Bevaras drende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
Forklaring inkommer Skrivelse med férklaring/yttrande Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
Ansdkan om strandskyddsdispens i efterhand avslutat
(se anmaérkning) Bevaras drende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja




3 ar efter
avslutat
Tjansteskrivelse till ndmnden skrivs Tjansteskrivelse med forslag till beslut Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter Vision/ Orgianl i Namndsprotokollet finns i sin helt
avslutat parm i Digitalt och digitalt i Platina och i pappersform
Namnden beslutar i drendet Namndsbeslut Bevaras arende nararkivet Diariefors papper Nej Ja (original) i parm i ndrarkviet
Det &r det undertecknade
Delgivningskvitto Gallras vid inaktuallitet Nej Vision Diariefors Digitalt Nej Ja delgivningskvittot som ska bevaras.
Ligger i systemet, ingen handlingar
Fakturaunderlag skapas Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag - Nej Vision Nej Digitalt Nej Ja skapas
Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
Faktura skickas Faktura - Nej Visma Nej Digitalt Nej Ja skickas eller skickas som e-faktura
3 ar efter
avslutat
Delgivningskvitto kommer in Undertecknat delgivningskvitto Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
Besvarshanvisning (information om hur man avslutat
overklagar) Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Nej
3 ar efter
avslutat
Overklagan kommer in Overklagan Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
Skrivelse dar det framgar om 6verklagan har
kommit in i ratt tid samt lista 6ver samtliga 3 ar efter
handlingar i drendet som skickas till avslutat
Rdttidsprévning goérs Lansstyrelsen Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
Avwvisningsbeslut skickas till de vars éverklagan har |Avvisningsbeslut och information om hur man avslutat
kommit in fér sent overklagar Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
Det &r det undertecknade
Delgivningskvitto Gallras vid inaktuallitet Nej Vision Diariefors Digitalt Nej Ja delgivningskvittot som ska bevaras.
3 ar efter
avslutat
Delgivningskvitto kommer in Undertecknat delgivningskvitto Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
avslutat
Overklagan av avvisningsbeslutet kommer in Overklagan av avvisningsbeslutet Bevaras drende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
Foljebrev med information om att 6verklagan
har inkommit inom féreskriven tid samt lista 3 ar efter
over samtliga handlingar i drendet som avslutat
Rdttidsprévning gors skickas till LST Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
Overklagan och samtliga handlingar skickas till 3 ar efter
Lansstyrelsen digitalt till avslutat
vastragotaland@lansstyrelsen.se Skrivelsen med réttidsprévningen Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja
3 ar efter
Forelaggande att Idmna yttrande 6ver handlingar avslutat
kommer in Forelaggande om yttrande Bevaras arende Vision Diariefors Digitalt Nej Ja




Yttrande till hogre instans skickas

Beslut om yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Handlingar for kdnnedom kommer

Handlingar fran hogre instans for kannedom

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Beslut fran Lansstyrelsen kommer

Beslut efter dverklagan (fran Lansstyrelsen)

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Meddelande fran Lansstyrelsen att deras beslut har
overklagats kommer

Meddelande fran Lansstyrelsen att
overklagan har kommit in till Lansstyrelsen

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Dom fran Mark- och miljédomstolen kommer

Dom fran mark- och miljédomstolen

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Meddelande kommer fran mark- och
miljodomstolen att deras dom &r 6verklagad

Meddelande fran mark- och miljdédomstolen
att 6verklagan av deras dom har kommit

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Beslut om prévningstillstand i Mark- och
miljoéverdomstolen kommer

Beslut om prévningstillstand

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Beslut om nekat provningstillstand

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Dom fran Mark- och miljééverdomstolen kommer

Dom fran mark- och miljdéverdomstolen

Bevaras

3 ar efter
avslutat
arende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Meddelande kommer fran mark- och
miljoéverdomstolen att deras dom &r 6verklagad

Meddelande fran mark- och
miljodverdomstolen att 6verklagan av deras
dom har kommit

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

Dom fran Regeringsratten kommer

Dom fran Regeringsratten

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Diariefors

Digitalt

Nej

4.1.4.5

Remiss - Naturskydd

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut fran annan myndighet

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.4.6

Meddelande - Naturskydd

Ja

Handlingar som tillhér projekt halls
samman férutom de som ingari
diariet

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.4.7

Projekt - Naturskydd

Uppdragshandling, projektplan,
projektdirektiv, projektbeskrivning,
projektorganisation




Forstudier

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Projektplan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Som tillfor projektet viktig
information.

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Originalavtal pa papper sparas, men
skannas ocksa till diariet

Rapport

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Energirddgivning.

Avtal

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt/Papp
er

Nej

Verka for energihushallning

4.1.5.1

Projekt - Energihush

Uppdragshandling, projektplan,
projektdirektiv, projektbeskrivning,
projektorganisation

Ansokan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Korrespondens som tillfor projektet
viktig information.

Projektplan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelser

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Originalavtal pa papper sparas, men
skannas ocksa till dirariet

Rapport

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Avtal

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt/Papp
er

Nej

4.1.6

Svara for miljoskydd

4.1.6.1

Klagomal - Miljéskydd

Klagomal

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt




Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.6.2

Tillsyn - Miljoskydd

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.6.3

Anmalan - Miljoskydd

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Anstkan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Meddelande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

4.1.6.4

Ansokan - Miljoskydd

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Anstkan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Meddelande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

4.1.7

Svara for halsoskydd

4.1.7.1

Klagomal - Halsoskydd

Klagomal

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.7.2

Tillsyn - Halsoskydd




Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

4.1.7.3

Anmalan - Halsoskydd

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Anmadlan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Kan
fore-
komm

Ja

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Meddelande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

4.1.8

Svara for lokala foreskrifter

4.1.8.1

Klagomal - Lokala féreskr

3 ar efter
avslutat
drende

Klagomal

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.8.2

Ansokan - Lokala foreskr

Ansokan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Meddelande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.8.3

Anmalan - Lokala foreskr

Anmadlan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Meddelande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.9

Svara for livsmedelsdkerhet

4.1.9.1

Klagomal - Livsmedel

Klagomal

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Komplettering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.9.2

Offentlig kontroll - Livsmedel

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteanteckning

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Tjansteskrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

Mottagningskvitto

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Yttrande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Remiss

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Skrivelse

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.9.3

Registrering - Livsmedel

Anmadlan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Meddelande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Fakturaunderlag skapas

Fakturaunderlag/Debiteringsunderlag

Nej

Vision

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Ligger i systemet, ingen handlingar
skapas

Faktura skickas

Faktura

Nej

Visma

Nej

Digitalt

Nej

Ja

Fakturafil skickas fran Vision till
Visma. Fakturan skrivs ut och
skickas eller skickas som e-faktura

4.1.9.4

Riskklassning - Livsmedel

Riskklassning - Livsmedel

Kommunicering

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej




Beslut

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Overklagan

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.10

Utova tillsyn enligt tobakslagen

4.1.10.1

Tillsyn - Tobakslagen

3 ar efter
avslutat
drende

Protokoll

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.10.2

Meddelande - Tobaks| ;

3 ar efter
avslutat
drende

Meddelande

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

4.1.11

Tillsyn e-cigaretter

Hanteras av annan nimnd

4.1.12

Hantera alkoholtillstdand

Hanteras av annan nimnd

4.1.13

Hantera kontroll av férsdljning av likemedel

Hanteras av annan nimnd

Klassificering

Process/ processfléde

Handlingstyp

Bevaras/ Gallras

Till arkiv

Forvarings-
plats

Diarieforing/r
egistrering

D/P Format

Sekre-
tess

Person-
uppgifter

Anmarkning

Infrastruktur

Gator, vigar och parkeringar

5.6.6

Hantera Trafikirenden

Parkeringstillstand

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Nej

Ansokan med lakarintyg (sekretess),
kommunicering samt beslut

Yttrande om bred transport

Bevaras

3 ar efter
avslutat
drende

Vision

Ja

Digitalt

Remiss, yttrande & tillstand




	Format för bevarande
	Sekretess

